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REMARQUE IMPORTANTE : le présent manuel présente des captures d’écran d’un site fictif.
Les fonctions présentées sont les mémes que sur le site utilisé par notre AMAP, mais les noms, les
produits, les dates, etc. sont fictifs et ne correspondent pas a ’offre réelle de notre AMAP.
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Comment commencer ?

Quand vous cliquez sur https://contrats.amapj.fr/p/chessy-les-mines, la page suivant apparait alors :
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Application fonctionnant avec AmapJ -Plus d'infos

Vous devez alors saisir votre adresse e-mail et votre mot de passe. Vous avez normalement regu un mail avec votre mot de passe.

Si vous avez perdu votre mot de passe, vous pourrez en saisir un nouveau en cliquant sur « Mot de passe perdu ».


https://contrats.amapj.fr/p/chessy-les-mines

Si votre mot de passe est correct, vous devriez obtenir ceci :

Bruno
LAPOINTE ~

3 Mes contrats

1 Mes livraisons

€ Mes paiements

& Mon compte

& Producteurs / Référents
&} Liste des adhérents

HISTORIQUE

& Historique de mes contrats
€ Historiqgue de mes paiements

Les nouveaux contrats disponibles

PAIN

pains complet, campagne ou seigle
12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et maodifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

PRODUITS LAITIERS de BREBIS

lait, yaourts, et fromages de brebis
12 livraisons & partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

S'inscrire

PRODUITS LAITIERS de CHEVRE

fromages, yaourts, faisselles, savons
12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

S'inscrire

PRODUITS LAITIERS de VACHE

lait, yaourts, faisselle, créme fraiche
12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

S'inscrire

Mes contrats existants

La liste des contrats disponibles apparait alors.
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Comment m'inscrire a un contrat ?

Si vous souhaitez vous inscrire & un contrat, vous devez cliquer sur « S'inscrire ». Vous devez alors voir ceci :

Mon contrat PAIN

Produit Pain de blé Pain de blé Pain de Pain de Pain de seigle | Pain de seigle
moule campagne campagne moulé

moulé
prix unitaire 4.00 4.00 4.00 4.00 4.00 4.00

Dates la piéce de 900|la piece de 900(la piéce de 900|la piece de 900|la piéce de 900|la piece de 900
g g g g g g

29/09/2016

06/10/2016

13/10/2016
20/10/2016
27/10/2016
03/11/2016
10/11/2016
1711/2016
24/11/2016
01/12/2016
08/12/2016
15/12/2016

( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( J (
( ) (

) )
) )
) )
) )
) )
) )
) )
) )
) )
) )
) )
) )

PrixTotal [ 000 |

Copier la 1ére ligne partout Annuler
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Si par exemple vous prenez chaque semaine un pain de blé et un pain de campagne, sauf le 24/11/2016 car vous étes absent, vous
obtiendrez alors

Mon contrat PAIN

Produit Pain de blé Pain de blé Pain de Pain de Pain de seigle | Pain de seigle
moulé campagne campagne moulé

moulé
prix unitaire 400 4 00 400 400 4 00 400

Dates la piece de 900|la piece de 900(la pice de 900|la piece de 900|la piece de 900|la piece de 900
a g g a g g

29/09/2016

06/10/2016
13/10/2016
20/10/2016
27/10/2016
03/11/2016

10/11/2016
17/11/2016
24/11/2016
01/12/2016 1
08/12/2016 1
15/12/2016 1

1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
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1
1
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PrixTotal | 8800 |

Copier la 1ére ligne partout Annuler m

Pour faciliter la saisie, vous avez la possibilité d'utiliser le bouton « Copier la lere ligne partout ». VVous saisissez uniquement la premiere ligne
du 29/09/2016, vous cliquez sur « Copier la lere ligne partout », et vous n'avez plus qu'a corriger les dates qui ne vous conviennent pas.

Certains contrats permettent a cette étape de choisir des jokers (=dates auxquelles vous ne prenez pas de panier). Ces jokers sont facultatifs.
Si vous souhaitez utiliser des jokers mais ne savez pas encore a quelle date, placez-les sur les dernieres dates du contrat : vous pourrez les
modifier en cours de saison.

Apreés avoir saisi toutes les quantités qui vous conviennent, cliquez sur « Continuer ».
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L'écran suivant apparait alors :

Vos paiements pour le contrat PAIN

Une proposition de paiement a été calculée et est affichée ci dessous
Vous pouvez modifier cette proposition en saisissant directement les montants en face de chague mois
Le dernier mois est calculé automatiquement pour ajuster le contrat

Date | Montant €

septembre 2016 22.00
octobre 2016 22.00
novembre 2016 22.00

décembre 2016 22.00

Montant total & régler | 88.00 \

Capier la 1&re ligne partout Annuler

Sur cette page, vous allez pouvoir saisir la liste des chéques a émettre pour payer ce contrat. Une proposition de paiement est calculée et
affichée, vous pouvez soit I'accepter telle quelle, soit la modifier.
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Si par exemple, vous souhaitez faire seulement 2 cheéques au lieu de 4, vous pouvez saisir Ceci :

Vos paiements pour le contrat PAIN

Une proposition de paiement a été calculée et est affichée ci dessous.
WVous pouvez modifier cette proposition en saisissant directement les montants en face de chaque mois
Le dernier mois est calculé automatiquement pour ajuster le contrat

‘ Date Montant €

| septembra 2016 | 44.00 )

octobre 2016 0.00
novembre 2016 4400

décembre 2016 | 0.0C |

Montant otal & régler | 88.00 |

Copier la 1ére ligne partout Annuler

Vous cliquez ensuite sur « Sauvegarder » pour terminer la saisie de votre contrat.
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L'écran suivant apparait alors :

"
Les nouveaux contrats disponibles

Bruno
LAPOINTE

PRODUITS LAITIERS de BREBIS

B Mes contrats

f1 Mes livraisons lait, yaourts, et fromages de brebis
Mes paiements 12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu’au jeudi 15 décembre 2016

Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit.
Mon compte

€
&
& Producteurs / Référents
o

Liste des adherents PRODUITS LAITIERS de CHEVRE

HISTORIQUE
fromages, yaourts, faisselles, savons m

& Historique de mes contrals 12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu’au jeudi 15 décembre 2016
€ Historique de mes paiements Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit.

PRODUITS LAITIERS de VACHE

lait, yaourts, faisselle, créme fraiche m

12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit.

Mes contrats existants

PAIN Modifier
pains complet, campagne ou seigle Supprimer
12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016 .

Ce contrat est modifiable jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

& Imprimer mes contrats ...

Vous avez maintenant un contrat existant (le contrat pain), et il est toujours possible pour vous de vous inscrire aux trois autres contrats
(chévre, vache, brebis).

Vous pouvez encore modifier ou supprimer votre contrat jusqu’a la date limite (voir « Comment modifier ou supprimer un contrat ? »).
Lorsque vous étes sOr de votre choix, vous n’avez plus rien a faire jusqu’a la date limite. Une fois cette date atteinte, le contrat est conclu et
ne peut plus étre modifié.
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Comment modifier ou supprimer un contrat ?

Vous pouvez voir, modifier ou supprimer votre contrat pain sur la page « Mes contrats ».

Pour modifier un contrat, cliquez sur « Modifier », et vous obtenez le méme écran que pendant I'inscription. VVous pourrez alors modifier
les quantités ou les paiements.

Pour le supprimer, cliquez sur le bouton « Supprimer », et vous verrez alors

Confirmation suppression

Etes vous sir de vouloir supprimer le contrat de
PAIN ?

Si vous cliquez sur « Supprimer », le contrat pain est alors définitivement supprimé.
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\Vous obtiendrez alors ceci :

=
Les nouveaux contrats disponibles

Bruno
LAPOINTE ~

PAIN
[& Mes contrats

1 Mes livraisons pains complet, campagne ou seigle

12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

€ Mes paiements
& Mon compte

& Producteurs / Référents

& Liste des adhérents PRODUITS LAITIERS de BREBIS

HISTORIQUE - -
lait, yaourts, et fromages de brebis

& Historique de mes confrats 12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
€ Historique de mes paiements Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

PRODUITS LAITIERS de CHEVRE

fromages, yaourts, faisselles, savons S'inscrire

12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

PRODUITS LAITIERS de VACHE

lait, yaourts, faisselle, créme fraiche S'inscrire

12 livraisons a partir du jeudi 29 septembre 2016 jusqu'au jeudi 15 décembre 2016
Vous pouvez vous inscrire et modifier ce contrat jusqu'au lundi 26 septembre 2016 minuit

Mes contrats existants

Vous pouvez supprimer un contrat et le re-créer autant de fois que vous voulez avant la date limite (dans cet exemple, la date limite est le
26 septembre 2016 minuit).
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Comment connaitre la liste des cheques a remettre ?

Pour connaitre la a liste des cheques a remettre au producteur en paiement de vos contrats, cliquez a gauche sur « Mes Paiements ».
Imaginons que vous avez souscrit a deux contrats, PAIN et VACHE, vous obtenez alors la page suivante :

Les chéeques que je dois donner a 'AMAP

Bruno

LAPQINTE
Nom du contrat : PAIN
@ Mes contrats Date limite de remise des cheques: jeudi 29 septembre 2016
¥ Mes livraisons Ordre des chéques : earl du pain de suc
Mes paiements 2 chéques de 44.00 € qui seront debités en septembre 2016, novembre 2016
& Mon compte
P Nom du contrat : PRODUITS LAITIERS de VACHE

Date limite de remise des chéques: jeudi 29 septembre 2016
Ordre des cheques : earl lait vache

1 chéque de 26.00 € qui sera débité en septembre 2016

Historique de mes contrats 1 chégue de 28.00 € qui sera débité en novembre 2016

5
.

m W

Historique de mes paiements
Le planning de mes paiements a venir mois par mois

septembre 2016 - Total du mois : 70.00 €

Montant - 44.00 £ - Contrat :PAIN - Ordre du chéque earl du pain de suc (Chéque a fournir & [AMAP)
Montant . 26.00 € - Contrat PRODUITS LAITIERS de VACHE - Crdre du chéque -earl lait vache (Chéque & fournir a 'AMAP)

novembre 2016 - Total du mois : 72.00 €

Montant - 44.00 € - Contrat :PAIN - Ordre du chéque :earl du pain de suc (Chéque a fournir & [AMAP)
Montant - 28 00 € - Contrat PRODUITS LAITIERS de VACHE - Ordre du cheque -earl lait vache (Cheque & fournir a 'AMAP)

Cette page affiche en haut les cheques que vous devez préparer et donner a '’AMAP (partie « Les chéques que je dois donner a TAMAP »).

Dans la partie « Le planning de mes paiements a venir mois par mois », vous pouvez voir les montants mois par mois. Si vous avez deux
paiements de deux contrats différents le méme mois, alors cette page vous affiche le total qui sera payé.
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Comment savoir quels produits je recevrai a une date donnée ?

Vous pouvez cliquer a gauche sur « Mes Livraisons » pour connaitre le détail des produits que vous pourrez récupérer a une date donnée.

Imaginons que vous avez un seul contrat pour le pain, vous obtiendrez alors ceci :

« SEMAINE PRECEDENTE SEMAINE SUIVANTE »

Bhiing lundi 03 octobre 2016 - dimanche 09 octobre 2016
LAPOQINTE

B Mes contrats ) . 5

ios fvmions jeudi 06 octobre 2016
€ Mes seioments PRODUITS LAITIERS de VACHE
& Mon compte
& vicicompts v 1 Yaourt nature , le pot de 500 g
@ Producteurs / Référents 1 Yaourt aux fruits , le pot de 500 g
& Liste des adhérents

PAIN

& Historique de mes contrats 1 Pain de blé , la piece de 900 g
€ Historique de mes paiements 1 Bainde;seigle;, laipisce;de 00,9

Cet écran affiche vos livraisons pour la semaine courante. Si vous souhaitez avancer ou reculer dans les semaines, cliquez sur les fleches en
haut.
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Comment m’inscrire a une permanence ?

Vous recevrez périodiqguement un message vous rappelant que vous devez vous inscrire sur le planning pour tenir une permanence.Cette
inscription se fait désormais en ligne : lorsque vous étes connecté a votre compte amapien, cliquez sur « Mes permanences » dans le menu

de gauche. Vous voyez alors 1’écran suivant :

S'inscrire aux permanences

Permanence 2018

Année 2018

Vous devez réaliser 1 permanences entre le jeudi 04 octobre 2018 et le jeudi 27 décembre 2018
(a choisir parmi 13 dates).

Vous n'éles pas inscnt, merci de vous inscrire

Vous pouvez vous inscrre pour les permanences placées apres le jeudi 04 octobre 2018

Les dates de mes permanences

Vous devez faire les permanences suivantes

Consulter les plannings de permanence

® Visuahser les plannings de permanence

& Télécharger les plannings de permanence au format tableur

Cliquez sur « S’inscrire ».



L’écran suivant s’affiche alors :

Pénode da permanance Permanence 2018

Vous étes inscrt sue 0 postions, vous devez vous inscrre pour 1 passions. Encore 11

Place (1) l Place bxe Place (1) I Place bbxe Place (1) ! Place iwe

Place (2) Place Mxe Place (2) Place kxe Place (2) Place Mxe

Ja mnscrns & cetie date

Jo mmscns A cefle date

Jo minscris & coble date

[ Place (1) Place libre ) | Pacele [ Place (1) “ " Place Wxe
[ Place (2) | Place libre [ Place (2) I Place e l Place (2) | Place ke

nrsons & cotle date

[ Pace(t) | Placeitee Placo(l) | Place b — Place(l) | Placoitwe
[ Place (2) | Piace lxe | Place (2) | Placeitee || Place (2) | Place ke

Je minscris a cetie dale

| Ptar.o) i ” ' ui'bw | Phc() = 1 " Place ko | Placo(i) " u:-b!o
[ Place (2) | Place itxe | Place (2) | Place ixo [ Place (2) | Place itxe

\ Phc. o thl.bto
i Place (2) | Placo ibro

Choisissez une date qui vous convient parmi celles qui sont libres et cliquez sur « Je m’inscris a cette date ».
Un message vous invite a confirmer votre choix : cliquez sur « Sauvegarder », puis sur « OK » en bas de la page.
Une fois votre choix confirmé, vous voyez un récapitulatif de vos dates de permanence sous « Les dates de mes permanences » et vous

pouvez consulter le planning général sous « Consulter les plannings de permanence ». Vous pouvez modifier votre choix en cliquant sur
« Modifier ».



Comment me déconnecter ?

Pour vous déconnecter, cliquez sur votre nom en haut a gauche. VVous obtenez ceci

=

QB m

a W

Bruno
LAPOINTE

Mes

Mes livraisons

Mes paiements

Mon compte
Producteurs / Référents
Liste des adhérents

Historique de mes contrats
Historigue de mes paiements

Liste des adhérents

Envoyer un mail a tous ...

<. Télécharger la liste des adhérents

Nom
BEAULIEU
BERGERON
BOUCHARD
BOUCHER
BELANGER
CARON
CLOUTIER
COTE
DUBCIS
DUBE
DUPUIS
FORTIN
FOURNIER
GAGNON
GAUTHIER
GIRARD
LAPOINTE
LAVOIE
LEBLANC
LEVESQUE
MORIN
OUELLET
PAQUETTE

Prénom
Mylene
Nadege
Benjamin
Charles
David
Jean-Luc
Nadine
Nathalie
Rémi
Marine
Romain
Sophie
Yves
IMagali
Alex
Florent
Bruno
Arthur
Jeanne
Joelle
Karine
Iathis

Emeline

E mail Numéro Tel 1
mylene.beaulieu@example.fr
nadege.bergeron@example.ir
benjamin.bouchard@example.fr
charles.boucher@example.ir
david_belanger@example.fr
jean-luc.caron@example.fr
nadine.cloutier@example.ir
nathalie.cote@example.fr
remi.dubois@example.fr
marine.dube@example.fr
romain.dupuis@example.fr
sophie.fortin@example.fr
yves.fournier@example.fr
magali.gagnon@example.fr
alex.gauthier@example.fr
florent.girard@example.fr
bruno_lapointe@example.fr
arthur_lavoie@example.fr
jeanne_leblanc@example.fr
joelle_levesque@example.fr
karine.morin@example fr
mathis.ouellet@example.fr

emeline.paquette @example fr

Numéro Tel 2
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Comment modifier mon adresse email ou mon mot de passe ?

Pour modifier votre adresse email ou votre mot de passe, cliquez a gauche sur « Mon compte ». Vous obtenez alors la page suivante

Bruno
LAPOINTE Votre nom  LAPOINTE

Votre prénom  Bruno

Mes contrats

ivraisons
Ves paiements

Mon compte Votre mail  bruno.lapointe@example.fr

Q

Producteurs / Référents
~iste des adnerents Medifier votre adresse mail

-
1

Historique de mes contrats

m

€ Historigue de mes paiements
PO —

Votre mot de passe

Modifier votre mot de passe

Numéro de tel 1
Numéro de tel 2
Adresse

Code Posta

Ville

Modifier vos coordonnées

Vous pouvez ensuite cliquer sur le bouton « Modifier votre adresse mail » ou « Modifier votre mot de passe » pour faire les modifications

souhaitées.
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